XK Muted @ 235 ¥ 35

Vorbereiten und Planung de
s Projekts

Planung der Ressourcen

Schulung WebEx Rollout

Projektinitialisierung = I

2 074 ® X

Auftrag Ist 0

qualifiziert und Projektmanadat
ist abgestimmt Eo

Projektmandat einholen

L™ B
a2 Zos B g

Ubergabe der
notwendigen
Kundeninformationen

Beschreibung der
Arbeitsprozesse

"
q

Ol 0|0

& -

Zeitplanung des Rollouts
und festlegen der
Meilensteine

Risiko Betrachtung

PAR

Project™

Next level project management!

e

® isoZenfizierung W4 GanttDiagramm B Dokumente  #8 Kalender Y Fikter EE]

Durchfiihren I Abschiuss l + Liste l
—_— Kundendokumentation
e Karton Labeln a) B

Kommunikationsmatrix
erstellen

olo

Abschlussber

Durchfihrung des Rollouts in den
Lokationen

Monitoren und kontrollieren

_

®2 91 =

Arbeitsnachweis erstellen Projekt ist

abgeschlossen

"

Entsorgung

Abnahme Rollout

Festlegen der
Projektumgebung

Q

s

Abnahmekriterien fur den Rollout

Kickoff Meeting

Projekte erfolgreicher mana

it der SharePoint App fur
artes Projektmanagement




Was ich mir als Projektmanager wiinsche...

Project

... ist, mit wenigen Klicks schnell und zuverlassig Projekte aufsetzen, bearbeiten und den Uberblick behalten.

Einfach und intuitiv ~— ", Wo hatten wir das neulich schon einmal?“

Mein neues Projekt kann ich mit wenigen Klicks einfach und zuverlassig
aufsetzen. Wenn ich nicht taglich mit dem Tool arbeite, muss ich mich
nicht jedes Mal wieder mit dem Tool vertraut machen.

Ich profitiere von den bereits unternehmensweit gesammelten
Erfahrungen, indem ich auf Knopfdruck Struktur und Wissen
aus anderen Projekten als Grundlage fiir mein neues Projekt
nutzen kann.

Automatisierte Protokolle und Berichte Risiken und Anderungen im Griff
= Ich habe keine Lust, andauernd alles zu dokumentieren und in Anderungen kann ich mit dem einfachen Micro Change Verfahren
Berichte und Tabellen zu schreiben: Protokolle kann ich mit dem schnell umsetzen.
Easy Meeting Verfahren einfach per Klick erzeugen. Risiken sind vorstrukturiert und einfach zu iberwachen.
Erinnerung zu allen Aktivitaten

Datenablage ohne Ordnerstruktur g

=] . . . . . Aufgaben kann ich direkt zuordnen und terminieren.
Alle Dateien werden direkt im Tool erzeugt und liegen bei den . - . . . .
Arbeitspaket q inT dich di hnell find Der jeweilige Bearbeiter wird automatisch erinnert.
kgnile;pa €ten, 5o dass mein feam und Ich diese schnell Tinden Ich habe den Uberblick, was alles offen oder tiberfillig ist.

&@ Agil oder klassisch

Ich kann meine Projekte klassisch oder agil planen und managen.



Erfahrung unternehmensweit nutzen

Halten Sie Ihr Wissen in Projektvorlagen fest

Ist ein Projekt abgeschlossen, wird daraus eine neue neutralisierte Projektvorlage

erstellt. ot .
Sie konnen fir Themengebiete eigene Musterprojekte erstellen .
und mittels Anwenderbewertung qualitatssichern.

N bemd nubmacher -

W Meine Projekte

= Prjekisuche

Beim Start eines neuen Projektes kann aus der Vielzahl der verschiedenen

thematischen Projektvorlagen die passende ausgewahlt werden, um zligig mit u
dem Projekt zu starten. P Prjt Vg R
. a o mministration -
Die von den Anwendern bewerteten Vorlagen bestehen aus kompletten Project- ) . stk ] (9 = A ot
Boards mit ant *Akwn -
= Strukturen B ’ * ok ok ok | | Leisungen
= Aufgaben )
. . * & * T IFLGsungen
= Meilensteinen
= Checklisten bl g 2 P
**t*q . M Mandanten
Lassen Sie alle lhre Projekterfahrungen in die Vorlagen mit einflieRen. — ©  IntemeKunden
Schopfen Sie das vorhandene Knowhow in Threm Unternehmen voll aus. PoriooMnagems N Newsticker
TRy
” U Update
Entfalten Sie damit ungeahnte Potenziale und steigern Sie lhre Geschwindigkeit bl 2 2

von Beginn an.

Fiir jedes Projekt das passende Setup — direkt vom Start weg.



Einfach loslegen

Fast Setup

Flr eine effiziente Projektinitialisierung sind vorgefertigte Projektvorlagen auswahlbar.

AN

Thematische

Mustervorlagen Vorhandenes Wissen
und aus abgeschlossenen 1 T
Musterprojekte Projekten und lhren eere Vorlagen

Fiir eigenen

,Lessons Learned” : ;
kreativen Freiraum

Dazu werden diese Vorlagen wie Schablonen mit allen Strukturen, Ablaufen
und Templates im Tool bereitgestellt.

Vorlagen kdnnen auch aus Ihren abgeschlossenen Projekten generiert
und angepasst werden.

Damit nutzen Sie ihr unternehmensweit vorhandenes Wissen optimal und
lassen alle Erfahrungen mit einflieBen, um ihre Projekte schnell beginnen zu
konnen.

Project

Starten Sie lhr neues Projekt schnell, in dem Sie die Projekt-Stammdaten
erfassen und die Ressourcen zuordnen.

Dann wahlen Sie eine passende vorhandene Vorlage aus oder entwickeln eine
eigene Projektstruktur.

Nachdem das Project-Board angelegt wurde kdnnen Sie zligig mit der
Bearbeitung des Projektes beginnen.

03
BEARBEITUNG
02 BEGINNEN
VORLAGE
AUSWAHLEN

01
PROJEKT

INITIEREN



PrOjeCt Eine kleine Karte - viele coole Funktionen

S @@ X Bezeichnung
(O Aufbau der Service Ressourcen Name der Aufgabe
& {‘ olgaspaet Avatar
= beteiligte Mitarbeiter; Kiirzel oder Avatar
feon Aufgabentyp
Aufgabentyp Liste Status Typ der Karte:, Aufgabe oder Meilenstein
|Task v | |Durchf|'.ihrung v | Zur Bearbeinung _
Falligkeitsdatum Startdatum Soll-Aufwand Labe! unc! Icon . Erstellen der Projektubemcht
[o1.03.2022 | « [21022022 | [7 [] farbliche individuelle Markierungen und a2 2 O N @ O B
¢ entecit passende Icons fiir mehr visuelle Transparenz @410
E | Falligkeits-/Startdatum
Beschreibung Frist zur Aufgabenerledigung errechnet Auf der Karte . teckt:
x : sin der Karte s
BrTuess ein schneller Uberblick, was alle
_ — . Soll-Aufwand » Labelcodierung
Hier sine Bezchraibung singsben odr Notizen hinzufigen der geplante Aufwand = Geplanter Aufwand in Soll und Ist
% erledigt u Term{'n-Stlc.Jtus
wieviel % sind erledigt mit autom. Bearbeitungsstatus = Dateianhdnge
= Kommentare
Beschreibung s Beschreibung
Checkliste(n) i
+ Checkliste hinzufiigen BeSChrelbung der AUfgabe . Aufgaben—StCltUS
Anlagen Checklisten
Durchzufiihrende Titigkeiten,
R zum Abhaken als Arbeitsunterstiitzung
B I UGB % 4 Anlage
Nachrichs hisr singeben Ablage fiir zugehérige Dateien

Aktivitaten
Bearbeitungshinweise, Kommentare,
Riickfragen im Team, Links



Alle Aktivitaten auf einen Blick

Project-Board: Projektstruktur und Uberblick Die Planung kann

objekt- oder Gebdudeumzug (Object) % Muted erung M GanttDiagramm B
Das Project-Board dient zum Managen des Gesamtprojektes. phasenorientiert e age = Neuetage = Transport = Kontrolle =
erfolgen
Aufgaben kdnnen voneinander abhdngig gemacht werden, so dass eine Aufgabe f—
b d k d . b hl . Erstellen des Sitzplans Verpacken des Umzuggutes Budgetkontrolle
erst begonnen werden kann, wenn der Vorganger abgeschlossen ist. ) aumung e aten ctage _ )

. . . = L] Funktionstest der Drucker, Kopierer
Eine Aufgabe kann in mehrere Unteraufgaben zerlegt und verschiedenen — S N et
Mitarbeitern zur Bearbeitung zugeordnet werden. - “«» — —

Ein integriertes Tracking- und Visualisierungssystem zeigt die Bearbeitungsstinde Fahrzeugproduktion Muted . - RO
der einzelnen Aufgaben. Auf einen Blick ist der aktuelle Stand zu sehen, die
Termine sind aufgefiihrt und bei Verzug rot hervorgehoben. Entwurfsphase = Konstruktionsphase =|  Produktionsphase =
——
Machbarkeitstudie erstellen a Teile fertigen lassen
Konstruktionszeichnung
i ]
Studie KfZ Markt Bedarf erstellen
Ermittlung Kosten:Nutzen und ROI Endmontage
———
Komponenten beschaffen
Funkuionsentwurf zeichnen EJV Endkontrolle durchfiihren

Mit dem integrierten Farbleitsystem konnen
durch individuelle Labels weitere Informationen
frei wahlbar farblich dargestellt werden: z.B.
Prioritaten, Phasen, kritischer Pfad, zugeordnete
KRITISCHER PFAD Zustandigkeiten und vieles mehr.




[€] Project

[0 Kanban EE Tabelle |aa Gantt ¥ Ressourcenplanung

Cr—— I
Ein Projekt wird als Kanban Board visuell dargestellt und zeigt Arbeitsschritte,

Erstellen der Projektlbersicht 0 Kommunikationsmatrix erstzllen Transition Planung Abschlussbericht avmellan Aufgaben Und |V|el|enSteIne Jeder Al‘beltSSChrItt erd durCh e|ne Spalte, Jede

ol . — —— — Aufgabe und jeder Meilenstein durch eine Karte reprisentiert.

e 5 F A &n
enserange vonmeine M I ot Mosing p Aufgaben werden im Projektboard zur Bearbeitung ausgewahlt, entsprechend
: = 4 oSz 410 e e gekennzeichnet und zur Bearbeitung mit dem Work-Board synchronisiert.
Kickoff durchfihren K Jbernahme der Services

a1 TXED » a: SEERE o » Verschieden Sichten bieten die gleichen Funktionen im Kanban Board, der
Ubergabe an den Servce Manager i Tabelle oder im Gantt-Diagramm..

Project-Board ,,as you like”

(D Kanban 88 Tabelle s Gante P Ressourcanpianung

autgane v Bsarbeiter v bl v Falgkstsdanm v Sol-Autiand v Lims v saus v sungatum
anban abelle an
@ Kanb. E Tabelle M Gantt
+  Aufgabe hinzufigen
@  Erstelien der Projeksdbersicht 7112013 107 nitalsizrung Abgznommen 2018 [ 70 Month O
O Change von melner Mutter, sol Einkaufen gzhen 1152021 B nitalsizrung Micht begonnen 06:08.2021
Q  Kommunikstionsmatrix srstellen 0 oigaspast 13122021 207 Planung Zur Bearbeitung 10122021 2021
(@] ~ Kickoff Meeting planen 682022 4PT Planung Nicht begonnen 02.08.2022 -
MNovember December January February March April
o) Kickoft durchidhran 23112021 107 Planung Mich: begonnen 28112021
o 2 O v0rrc e =5PT
() Transion Planung sbgeschiossen - Planung Mich: begonnen
O g2 . Samung Vi begearen 20 ol ® 10PT
QO aummet - Planung Hicht begonnen
“ 0 ou: i
QO meienstein2 - Planung Hicht begonnen
—— 3% @  Abmohmefmansicng (@) S 1apT |
O Augmbens - Planung Hicht begonnen
@  enson Plznung 16112018 307 Durchfihrung Abgenommen 14112013 4 (] Antragsphaseabgesc C’Q Ha &
Q) Auoau der Service Ressourcen 13 7T Durchiihrung Zur Bearbeitung 21022022 1@ Ressourceniiren 20 PT i
Q)  xempiste Gbemanms der Serviess 15122018 H Durchiihrung Nicht begonnen 10.122018 ‘
12 @ Ferminptarrabstimmren o > 10PT
() (Ubergabs an den Servics Managsr 13122018 167 Durchiihrung Nicht begonnen 18122018 rl
o] (bergabe der Servicas abgeschiossen - Durchilhrung Nicht bzgonnen 13 o Abschtvss Planungsp a.:@ :
O weers urgaoe 1 E Durchhrung Nich begennen 55 @ FestFack ° BT
O iters Aufgabs 2 - Durchfnrung Nieht begonnen
%0 Neuer Farbschema 3PT
(ol Durehfihrung Hicht bagonnen
18 v Technikaufgabe e
o S22 rer Aoscrs Nambsgonnen 30122022 oveo fo
25 @  Bamh +1 *3FT
w0 Elektro > 6 PT ‘
30O Abschluss Umsetzung >




Status und Projektibersicht

Project

Durchsuchen Sie die Projekte in Smart Edition nach bestimmten IT-L6sungen, Dienstleistungen, Produkten oder Schlagworten.
Generieren Sie eine Projektiibersicht mit den wichtigsten Key-Facts zum Projekt.

Nutzen Sie die Informationen, um Kontakt zum Verantwortlichen Aufzunehmen, oder eine Projektibersicht zu einem eigenen
Projekt zu erstellen.

projektname: Cisco Meraki Netzwerk \
|
Kundendaten \
Arbeitsnachweis erstellen Zur Bearbeltung e New - \
Firmen War —— p
StraBe: — reni ad
- G 4 —~ = Ont: 4 S
@2 SEMEA v 01 = P R fon/E-Mall Adresse: Uche . /
Entsorgung < In Arbeit projoktdaten
(0 12.03.2021 S - Projektleiter:
Ausfiihrungsort:
Monitoren und kontrollieren Zur Abnahme Projektgrofe:
@35 OiXvwiral @1 = propiauer
Leistung, Produkt,
Abnahme Rollout u IT-Lésung
Vo1 R S & G e~

Der Status einzelner Arbeitspakete kann auf dem Projekt-Board getrackt werden
Jedem Arbeitspaket wird automatisch ein Statussymbol, je nach Bearbeitungsstand, zugewiesen.



Work-Board: Bearbeiten der Aufgaben

Anstehende und in Bearbeitung befindliche Aufgaben werden im Work-Board dargestellt. Tra nspa rente Bearbeitung

Das Work-Board ist ein klassisches Kanban-Board mit den Spalten zur Bearbeitung, in Arbeit
und in Abnahme; die Spalte zur Bearbeitung stellt dabei den klassischen

Backlog dar. :ﬁﬁea‘be\tg
Die Work-Board Inhalte werden mit dem Project-Board synchronisiert. B Falligkeit
Ngs
) Al B b <Auf, :
Alle Anderungen im Zuge der Bearbeitung werden automatisch in der Karte dokumentiert. | EH bis morgen gaben filtern
DI i © Labels

Termine werden farblich in Ampelfarben abgebildet, um zu Erkennen, - B bis in einer Woche A _

ob der Termin in Kiirze ansteht oder in Verzug ist. H}\ Inkauf

¥4 bis in einem Monai .
Zur Bearbeitung = In Arbeit = In Abnahme = LC‘Q'Stik
. o0ene o o
nie N pirh
Prototyp erstellen “e(sce‘\e‘\c““e‘“d Les2 ist Uberfalllg . FﬂanagEmEnt
@oros2020 O1 He12 b Produktentwicklung F‘“‘e‘ .““\%“
Prototyp Prot #20 ©18032020 b 333‘ e\ '\C“"' e - .

@ Omon o1 |G b i {ypess 2 ohne Falligkeit Marketing
;tiﬂzierung Funktionstests

P b 5 ©13052020 O1 Mo/6 b . Prﬂdukﬁ':'r]SIE'itu

Prototyp ng
Prototyp

— . Produktmanage,
Teile fertigen lassen

Gososmn O g Integrierte Filter zur Uberwachung des Fortschritts.
Nach kompletter Erledigung stellt der jeweilige Bearbeiter die Karte als ,,abgeschlossen” unter
in Abnahme bereit. Der Projektmanager verifiziert die Ergebnisse und nimmt die Aufgabe Filtermoglichkeiten nach:
final ab; damit erscheint sie auf dem Projekt-Board als abgeschlossene Karte. =  Bearbeiter .

In einem Projekttagebuch werden alle Aktivitaten automatisch festgehalten und kdnnen auch = Filligkeit G O P rOJ ect
individuell erganzt werden. = Labels



Smartes Risk & Change-Management

freigegeben abgelehnt

Anforderung = I in Bearbeitung

Das Gebaude des Kunden wurde
bereits frither fertiggestellt.
Daher mochte er nun den Rollout
Termin vorziehen, um fruher mit
der Arbeit beginnen zu konnen.

x Ein weiter klieiner Standort
ist noch dazu gekommen

[0 0310212002 o

V Der Kunde winscht, dass

nicht nur die Hardware, sondern
auch die verpackung gelabelt
werden soll. Hierfur sollen
kundenspezifische Daten auch
auf den Karten des Produktes neue Anderung

aufgeklebt werden o2 .l

V neu Anforderung Kunde
zur Transitionen

+ Aufgabe hinzufiigen !
=

Undenspe.,
20 dep gy
2Ufgektep,

o1 =

Wertdlep,

Unkomplizierte Micro-Changes

Mit dem einfachen Micro-Change Verfahren kénnen notwendige Anderungen
zur Leistungserbringung im Projekt auf effektive Weise organisiert werden.

Wird ein Change angefordert, so wird dieser mittels einer neuen Karte im Micro-
Change Board als Anforderung festgehalten und anschliefend einem Bearbeiter
zugeteilt.

Nachdem der Change gepriift und freigegeben ist, wandert dieser automatisch
zur Einplanung und weiteren Bearbeitung als neue Karte ins Project-Board.

Alle Ergebnisse, die wahrend der Bearbeitung entstehen, werden auf der Karte
registriert.

Alle freigegebenen und abgelehnten Changes werden im Micro-Change Board
dokumentiert und sind somit langfristig nachvollziehbar.

Project

Risiken werden in vordefinierten Kategorien zugeordnet und auf einer
entsprechenden Karte im separaten Risikoboard abgelegt.

Strukturiertes Risikomanagement

Alle Ergebnisse wahrend der Bearbeitung werden vollumfanglich auf der Karte
dokumentiert.

Abgeleitete MaBnahmen werden per Klick zum jeweiligen Element erganzt und in
separaten Sub-Karten beschrieben und terminiert.

Die Bearbeiter werden aktiv und automatisch tiber die falligen Termine
informiert, was somit die Uberwachung der Risiken deutlich

erleichtert. Eine entsprechende Visualisierung sichert den Uberblick fiir den
Projektleiter.

=3 Zuliefer Rit

‘ Die Ro

he und
echnische Risiken

Technische Risiken = lle und Or
he Risiken

Wirtschaftliche Risiken =

' Produktionskosten héher als ' ‘Wasserstoffantrieb stellt sich

‘ 2zu wenige Fachkrafte ' Die Produktion der Akkus wird

geplant als besser als der Akkubetrieb heraus durfen nur be
verfiigbar durch neue Umweltgesetze erschwert werden
i‘ MaBnahme: Knebelvertrage ' Die Manipulation der ‘ + Aufgabe h
MaBnahme: Recruiting in Das Gesetz zur CO2 Reduktion

Zulieferer

Verbrauchsanzeige fliegt auf

i‘ MaBnahme: Einkauf soll die

Preise drucken

' Der Marktpreis wird nicht
akzeptiert

r Prisfen: wer manipuliert am

Besten?

' Reichweite zu knapp, wenn

das Licht eingeschaltet ist

Indien aufbauen

‘ Standort Werk 2 ist
ungeeignet wegen der européischen
Umweltnorm

i‘ Preisstaffeln : Basisfahrzeug

mit nichts drin, alles weitere gegen

r MaBnahme: LED Lichter

verbauen

T MaBnahme: Mitglied werden

im Aufsichtsrat der
Bewertungsunternehmen

Aufpreis

+ Aufgabe hinzufugen

‘ Ii- MaBnahme: Rundschreiben

’r MaBnahme: Produktion in

ein Dritte-Welt Land verlegen

wird nicht rechtzeitig verabschiedet

<+ Aufgabe hinzufugen



Project Protokoll per Klick; einfache Ressourcenplanung

< LETZTER MONAT

AKTUELLER MONAT NACHSTER MONAT >

Easy Meeting

. . Dezember
Meetings sind notwendig, denn Fragen, Probleme und weitere - D A i
Vorgehensweisen missen gemeinsam formuliert, gelost und festgelegt werden.
Und dokumentiert? Damit das Spa8 macht haben wir Easy Meeting erfunden.

12 13 14 15 14 17 18 19 20 29 22 23

Geplant: 5
Mit einem Kanban-Board, das Aufgaben, Beschliisse und Informationen als ™ ztgbar 29 E

Karten darstellt, lassen sich Meetings einfach planen und durchfiihren.

Aufgaben werden beschrieben und einem Bearbeiter zugeteilt, der

Bearbeitungsstatus ist auf der Karte festgehalten. Jederzeit kann somit Sjr‘;f”;’ajo
nachvollzogen werden, was zu diesem Punkt wann, wie und mit wem Rest:
H Uiy
besprochen wurde. -

s . . . .. . . Geplant: 20
Um das lastige Schreiben von Protokollen zu vermeiden, kdnnen diese im ,\{erﬁ)ﬁ;o DURCHhRU
Anschluss an eine Easy Meeting Session einfach per Knopfdruck automatisch = TSI PURCHFUHRUNG gems DUR;

erstellt werden.

Ressource Management

Meetings
.. Mit der intuitiven Ressourcenverwaltung wird die Arbeitsauslastung des Projekt-Teams
N , N bequem visualisiert, um einen optimalen Einsatz aller Ressourcen zu ermdoglichen.
% % % Die zur Verfiigung stehenden Tage und Arbeitsstunden der einzelnen Projektmitarbeiter
werden festgehalten und bei der Zuteilung der einzelnen Arbeitspakete entsprechend
Proddmeiengeeodaon 1 Prodidungerodin 1 ProduimemcgProd, berticksichtigt. Eine eventuelle Uberplanung wird signalisiert.
20ffnen EOffnen 2 Offnen
e e B Der verantwortliche Projekt Manager hat somit den Uberblick Gber die Verfiigbarkeit und
- Auslastung der einzelnen Projektmitarbeiter wahrend des gesamten Projekts.
% i Mit einem weiteren View wird die generelle Verfligbarkeit der jeweiligen

Anhang hinzufiigen

Projektmitglieder Giber alle Projekte zur Verfligung gestellt.



Projektbericht per Klick

Projektberichte kdnnen mit einem Klick erstellt werden und fassen
samtliche Informationen zum Projekt zusammen.

Dazu gehoren:
= Status der Arbeitspakete

= Status zu Projektbudget, Projektressourcen und die Gesamtrisiko
Einschatzung

= Status zu Meilensteinen
= Status zu Risiken

= Status zu Entscheidungen
| 149"”‘9&%@@

= ?f&lﬁge Aufgaben
7 offene Aufgaben

3 Risiken

as T ~RISIKO wird akt ell Cl
D generelle P Djekl Risik aktuell quf grold emges hétzt

nwandsrabpnlan?

Project

Statusbericht
Smart Edition Alex Test

Schulung

Rollout ist durch
Pro'ektvorbereitun q
qualifiziert und Projektma

.-n Der Projektmanager 1l !
K /Bechtle) inklusive der Lieferu

und Planung ist ab
nadat ist ab

ibt die Kund
o ferungsliste an

estimmt

30

endokumenta\ion
den Kunden.

Kundendokumen
Kundenordner 2fach Kunde

en fir das Projekt sinc

| ' us:|
1 2 Projektstat |
Es wurde bereits 75% von 50.000 € Projekt-Volu

mamentan auareichen

men verbraucht. Die Ressourc
e —

| _Personelle und Organsiatori
.‘! " Or ansutonscheRisiken




Project Dashboard und Berechtigungen

Management Dashboard

. _ Berechtigungskonzept
Mittels Management Dashboard koénnen sich das Management und
weitere dedizierte VIP Anwender einen Einblick tGber den Stand lhrer

. o In GoProject kdnnen beliebig viele Mandanten eingerichtet werden.
Projekte schnell und unkompliziert verschaffen.

Ein Mandant kann dabei eine zusammengehorige Gruppe oder eine

e e ke @ e — ressoseen @ — Organisationseinheit sein, die Uber eine AD-Gruppe, einen E-Mail-

Verteiler oder Uber eine Aufzahlung eingerichtet werden kann.

I S Im einfachen, aber dennoch effektiven Berechtigungskonzept

S | unterscheidet GoProject zwischen Mitgliedern eines Mandanten, die

Projekte verwalten koénnen, dem Projektmanager und seinem

O O O 0 0 0 O

Projektbiiro, die alle Aktionen im Projekt durchfihren kdnnen. Die
Mitglieder des Projektteams, die auch aus der gesamten
Organisation kommen koénnen, konnen sich jederzeit den
Bearbeitungsstand des gesamten Projekts ansehen und die lhnen

e O O O ¢ O O O

Mit dem Management Dashboard bieten wir die Moglichkeit, alle Projekte

eines Mandanten visuell zu verfolgen und zu analysieren. Hinter den zugeteilten Aufgaben vollstandig erledigen.

Kulissen stellt das Dashboard eine Verbindung zu Ihren Projektdaten wie

Ressourcen, Aufgabe, Risiken, offene Punkte etc. her. Auf der Oberflache Projekte mit sensiblem Charakter, also Projekte, die nicht jeder
werden alle diese Daten kumuliert in Form von Tabellen und sehen soll, werden als sogenannte VIP-Projekte gekennzeichnet und
Balkendiagrammen angezeigt. sind lediglich fur die VIP-Anwender und das verantwortliche

Mit der Drill-Down Funktion kdnnen Sie sich mit einem Klick die Details bei

Projektteam sichtbar.
Bedarf ansehen.



Arbeitspakete importieren

Project

g |
i |
AUFGABE BESCHREIBUNG Importiere EXCE . :
Phase1:iibisio |Beispiel einer Projektliste » 5) Datei und Bereich
Aufgabe 1: Priifen des Auftrages Kon eingeben, dann

Aufgabe 2: Blocken der Ressourcen Tea 4) Neue Liste anlegen,

ﬂuf.gahe 3:.Plan ausarbeiten Abld Im Menu dann

Meilenstein 1: Ready to go Yes : :
,importiere Exce

importieren

Ill

EVENTPLANUN 3

. b )
Termine festlegs

+Lis

MUSTEREXCELPROJEKTE 6) Aufgaben und
Bemerkungen werden
ubernommen

Vorlauf berlicksichtigen, Ersatztermine notil
Halle buchen erfligharkeit, GrofRe, Sicherheit etc.- berlc
Catering bestellen 3) Den nach Event, Jahreszeit und Menge, in Budy
BereiCh ferenzen prifen, Finanzielles klaren
Beleuchtung ach Art der Veranstaltung
Sound und Technik merken ach Art der Veranstaltung
Security Jje nach Art der Veranstaltung
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Meilenstein: Planung abgeschlossen

eSSy Referent buchen
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Ware annehmen i J b g melden

Ware priifen Vollstand eingeben B Beleucmung
Ware intern verteilen Hardware auf die Stockwerke bringen und wegs
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1) Immer wieder 9

Meilenstein: Lieferung komplett

Sound und Technik

Beschaffung Material Vorkom me nde Zeile Dis
Artikel Liste zusammenstelle Abldufe im Excel
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Preise priifen erfassen -

Bestellen der Einkauf beschafh
Order Confirmation Bestatigungen ablegen IMPORTIEREN

Meilenstein: Beschaffung abgeschlossen
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lu\. Masterprojekt

- ein Projekt wie jedes andere,
: sammelt die Teilprojekte ein

Multiprojekt

£ _
Ml Teilprojekte

sind Teile eines Masterprojekts

('.\. Abhingigkeiten
O zwischen Aufgaben innerhalb und
zwischen Teilprojekten

@ Spezielle Funktionen

zur Uberwachung und Koordination mehrerer
Teilprojekten im Masterprojekt

Teilprojekte

I organisatorischer und prozessualer Rahmen fiir das Management mehrerer einzelner Projekte
I Multiprojektmanagement kann in Form von Programmen oder Portfolios organisiert werden

I Koordinierung beziiglich der Zuordnung gemeinsame Ressourcen zu den einzelnen Projekten.
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Abhangigkeiten in Multi-Projekten

Project

=  Arbeitspakete kdnnen als Vorganger und Nachfolger bestimmt und dargestellt werden
= Abhadngigkeiten konnen innerhalb eines Projekts oder zwischen Teilprojekten bestimmt werden
=  Abhadngigkeiten werden grafisch im Gantt Diagramm angezeigt

= Die Berechtigungen werden rollenspezifisch analog der Teilprojekten ibernommen

Abhangigkeiten im Projekt

Ahschlusshericht erstellen Migtyertrag i———— Vorganger innerhalb eines Teilprojekt

Diese Karte hat folgende Viorganger =n

¥omplette Ubemanme der Services und Uoergabe an ____———— Bezeichnung der Aufgaben Abhangigkeiten im Gantt-Diagramm
Service Manager L =

ve » Teilprojekt 1/ Aufgabe x —r T T .
Anderung de » Teilprojekt 2
» Tellprojekt 3 S e e s s
Abhangigkeiten zwischen Teilprojekten » Teilprojekt 4/ Aufgabe z

Transition Planung —  MNachfalger in einem anderen Teilprojekt

W oA

Kommunikationsmatrix
erchallen - Vorgénger in einem anderen Teilprojekt

- o—




Project

Der Status einzelner Arbeitspakete kann
auf dem Projekt-Board getrackt werden,

Jedem Arbeitspaket wird automatisch ein
Statussymbol, je nach Bearbeitungsstand,
zugewiesen.

Arbeitsnachweis erstellen 0 Zur Bearbeitung

@2 OINEFLM /1 O1 E B

Entsorgung o
/1 E
Monitoren und kontrollieren 0

In Arbeit

Zur Abnahme

@35 OIINIwhr] @1 =

Abnahme Rollout
Abgenommen

Projektstand Gber Projektboard

Komplette Ubernahme der Services und v =
Ubergabe an Service Manager P ——

;’ - Boabachien aktiveeren/deakiiieren
fesctredung Aufgabe kogreren

Ale NaSnatimen £0°C Qetrofien, &g arste SONCMDanuUng 5t erfoigt una ¢
Senvice kann Deg nnen, Aufgabe archivieren

£ Falligkeitsdatum

Falligueasoatum honzufugen

&Soll-Ayfwand Explirnie BermMgungen anstolen =
- € Voringer ertenen i ——
#Aufgabentyp [4 e : : :
e Abhangigkeiten im Projekt bestimme
Task | Erstelien gey py
Wmlmlh "'—____
Neckodt planen ___‘——__
Wber iy ey __—-—_

I Tedprorenn)

Tedprojeit 2 —~—

r ’ Auswah| des Teilprojektes



Project

Collaboration

Eines der Markenzeichen von GoProject ist, dass es sehr einfach ist, mit anderen
zusammenzuarbeiten.
Mit der ,@-to” Kommunikation beispielsweise kdnnen Sie direkt Nachrichten aus der Aufgabe heraus

| Aktivitsten

gezielt an einen Bearbeiter senden, ohne eine separate Mail erzeugen zu missen.
Alle Aktivitaten und Kommentare werden automatisch mitgeloggt. A
| B I u g ®
e - A

Kommentar eingeben

Sie konnen so alle notwendigen Informationen einsehen und haben an einem zentralen

Ort Zugriff darauf.

Tracken Sie den Status der Bearbeitung tUber die Aktivitaten.
|

Kommunikationsmatrix erstellen X .
|

Icon

Bearbeiter Labels
Coso> I :
|
|
FA Fass, Ale .
| *ander auf Kommunikation Matrix erstellen:

FA Al  *
Beschreibung &
- | - .. | @Arbeitskraft.A
Der Projektmanager erstellt die Kommunikationsmatrix in der festgehalten wird, Kann ich noch Urr:d;ears__[;'estuser] PR D1 die s O ke i
3 S 3 | - terstltzen? Die Falligkeit ts S
wer wann und wie miteinander kommuniziert. | fur eine kurze Rickmeldung! P Beris Gherschriten. e
Bearbeiten i —
| =aroeiten Loschen 26/04/2021 161+
| ;
| Fass,
| FA S, Alexander auf Kommunikationsmatrlx erstellen:
[ @Disziplinar Dieter[T: .
! estuser] Kannst Du A i
t ndreas bitte unterst(
erstlitzen?

Bearbeiten Ldschen or s

£ Falligkeitsdatum
XEntfernen ,
( F o t
:_ FA Fass, Alexander auf Kommunikationsma rix erstellen:

14.04.2021
.‘. Andreas Arbeitskraft klart letzte Details

D Nicht abgeschlossen
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setzt da auf, wo Sie sind: in der Azure Cloud oder On Premise.

Technisch gesehen...

ol

SharePoint || Office 365
. . . = GoProject wird als Registrierkarte (Website-Link)
Die Anwendung arbeitet mit PC, Tablet, Notebook erstellt und bleibt komplett in der Struktur erhalten

und Smartphone oder schlicht in einem Browser.

1. GoProject als Untermenii im Teams Kanal

2. in Teams integrieren

Erfahrung inklusive = Mandantenverwaltung und Ubergreifende Themen

. ) . . bleiben im Core als App erhalten
In GoProject sind Kanban-, Agil-, Lean- und Projekt Management

Prinzipien, sowie die jahrelange praktische Projekterfahrung
gestandener Projektmanager eingeflossen.

= Teams Dateien, Kalender, Chat zeigen die Inhalte des
aktuellen Projekts, Boards like Planner

= SEalsei andige App in T fruf
GoProject ist eine SharePoint App mit einer eigenen Oberflache; das SE als eigenstandige App in Teams aufrufen
Standard SharePoint User Interface ist den Anwendern nicht
zuganglich.

Alle Daten werden sicher in den SharePoint Bibliotheken von " Zusdtzliches Angebot .

GoProject verwaltet.
Lokale Daten sind nicht mehr notwendig.

3. GoProject als Teams-App

Die Daten werden automatisch durch die Standardsicherung des
SharePoint Backups verwaltet.




Alle Vorteile auf einen Blick

Intuitive Bedienung

Basierend auf grafischen Workflows
nach der Kanban Methodik

Agiles Change Management

Anderungen wahrend der Projektdurchfiihrung werden
problemlos und professionell eingebunden

Easy Meeting

Die neuartige offene Punkte Bearbeitung erstellt
Protokolle und Berichte einfach per Klick

Ressourcen Management

Globale Ressourcensicht und einfache
Ressourcenverwaltung im Projekt

Multiprojekt Management

Flexibler prozessualer Rahmen zum Managen mehrerer
einzelner Projekte; intuitiv und umfassend

Project

Projektvorlagen a la carte

abgeschlossene- & individuelle Projektvorlagen als Muster
fur totales Wissensmanagement

Risiko Monitoring

Uberblick, Steuerung und Monitoring aller
maglichen Risiken und deren Malinahmen

Management Dashboard

Alle wesentlichen Projektdaten
auf einen Blick

Dokumente direkt bei den Aufgaben

Lastiges Suchen wird vermieden, kein Manbvrieren
in der Ordnerablage notwendig

Effizientes Projekt Management

Projekte mit deutlich geringerem Aufwand
initialisieren und steuern
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Go|Project

365

Next level project management!

Die zunehmende Komplexitat der digitalen
Transformation erfordert den Einsatz passender
Methoden und Prozesse. Dabei wird Projektarbeit
als Abwicklung komplexer, temporarer Aufgaben in
vielen Organisationen immer wichtiger — und die
Implementierung eines professionellen
Projektmanagements damit zum entscheidenden
Wettbewerbsvorteil und kritischen Faktor fiir Projekt-
und damit Unternehmenserfolg.

... professionelle Unterstlitzung bei der Einflihrung

Profitieren auch Sie von unserem Projektmanagement-Knowhow

und unserer Beratungskompetenz

Wir beraten Sie mit , Fit for Project” bei der Anpassung lhres Projekt
Managements und der zu lhnen passenden Methoden und Prozesse.
Dazu evaluieren wir |hre derzeitigen Projektmanagementprozesse und -
fahigkeiten und unterstiitzen Sie bei der Implementierung neuer
Werkzeuge, Prozesse und Verfahren, um lhren Projekterfolg zu sichern.

Fit for Project

Discover Design Deliver

Implementieren
der Ergebnisse
aus dem
Design Workshop
und starten
der Pilotprojekte

Anforderungen Festlegen von:
an das Prozessen, Rollen,
Projektmanagement Berechtigungen,
sammeln Projektmerkmalen,
und dokumentieren Vorlagen, Templates




Fertige Softwarelosungen fur Office 365 und SharePoint PrOjeCt

Viele Unternehmen vertrauen beim praktischen Einsatz in Ihren Projekten bereits auf GoProject und Losungen der Firma Kollisch

. | Smart Edition f timeghosta
Fragen? — " |
? : , ,
Anregungen: Projekt- Vorgangs- Projektzeit- Aufgaben-
management management erfassung management
Kontaktieren Sie uns: T ettt 3 reages e erpangRren ekt m Office 265 ntegrert " Sharepoint/ Office 365
07531 -978- 3000 (chariTE netze N PFALZWERKE (KIS
Kollisch EY:z: NORD/LB [N .oescre A4

Gesellschaft fir Prozessmanagement mbH

Reichenaustralle 11a, 78467 Konstanz

goproject@sharepoint-template.com Developed by

Weitere Informationen finden Sie unter: SharePoint- I
qn\ /ikollisch

https://sharepoint-template.com/projektmanagement-tool/
Gesellschaft fur Prozessmanagement mbH

www.goproject365.com Tem p|ate.C0



